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Automatisch gegenereerde beschrijving]

Draaiboek lerend netwerk [THEMA] - bijeenkomst [x]
Dit draaiboek kun je invullen ter voorbereiding op een sessie. Het is bedoeld als leidraad en om houvast te hebben. Voel je vrij om het naar eigen inzicht te gebruiken.

Datum: 
Tijd: 
Locatie: 
Ruimte: 
Facilitators: 

Doelen: 
[beschrijf hier de doelen die je tijdens de bijeenkomst wilt behalen] 

Wanneer is de bijeenkomst geslaagd?! 
[beschrijf hier welke zichtbare en onzichtbare resultaten je bereikt wilt hebben aan het einde van de bijeenkomst] 

Voorbereidende acties door facilitators: 
[beschrijf hier alle acties die je als facilitator moet uitvoeren voordat de bijeenkomst plaatsvindt] 

Huiswerk voor de bijeenkomst:  (voor de deelnemers) 
[zie terugblik van de voorgaande sessie] 

Afrondende acties: 
[beschrijf hier alle afrondende acties die je als facilitator moet uitvoeren nadat de bijeenkomst heeft plaatsgevonden] 








Globale opzet bijeenkomst  
[beschrijf hier de globale opzet van de bijeenkomst in tijdsblok, onderdeel en welke facilitator verantwoordelijk is voor het onderdeel, verder uitwerking per onderdeel volgt in de uitgewerkte tabel hierna.] 
 
	Tijdsblok 
	Onderdeel 
	Facilitator 

	[5 min] 
	Welkom, opening, toelichting programma bijeenkomst  
	 

	[15 min] 
	Verbinding en check in  
	 

	[45 min]  
	
	 

	[10 min]  
	Pauze  
	 

	[20 min] 
	
	 

	[30 min] 
	
	 

	[10 min] 
	Pauze 
	 

	[30 min] 
	
	 

	[15 min] 
	
	 

	[15 min] 
	Afronding & check-out 
	 
















	Tijd 

	Duur
	Agendapunt
	Doel
	Programmaonderdeel (toelichting en werkvorm)
	Wie
	Materialen

	Maak een tijdlijn voor de bijeenkomst
	Noteer de duur per onderwerp
	Noteer het onderwerp
	Beschrijf het doel wat je wilt bereiken
	Verdere toelichting op programmaonderdeel incl. Bijbehorende informatie
	Beschrijf wie verantwoordelijk is
	Beschrijf welke materialen er nodig zijn

	
	
	
	Benodigdheden verzamelen
	
	
	

	
	45 min
	Opbouw
	Alles is gereed voor start sessie
	
	
	

	
	15 min
	Inloop 
	Welkom voelen
	Beschikbaar zijn als deelnemers binnenkomen, praatje maken, wegwijs maken. 

	
	

	
	
	Opening
	Start/welkom/programma
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	10 min
	Pauze
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	10 min
	Pauze
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Afronding 
	
	
	
	

	
	
	Check Out
	
	
	
	




SCHRIJF HET LEKKER VAN JE AF! 

Noteer hier alle gedachten die je wilt bewaren voor de volgende bijeenkomst! 
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